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 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc                                         
SỔ
THEO DÕI HƯỚNG DẪN NGHIỆP VỤ
THI HÀNH ÁN DÂN SỰ
















     Quyển số:...........














               Năm ...................

Phụ lục số I:  Mẫu Sổ theo dõi hướng dẫn nghiệp vụ thi hành án ban hành kèm theo Quy trình hướng dẫn nghiệp vụ thi hành án dân sự trong nội bộ ngành Thi hành án dân sự tại Quyết định số           /QĐ-TCTHA ngày    tháng    năm 2010 của Tổng cục trưởng Tổng cục Thi hành án dân sự.
Ghi chú: Trang bìa, in khuôn khổ giấy A4 hoặc A3 (Có thể mở sổ trên máy  vi tính nhưng hàng tháng in ra và cuối năm phải đóng quyển theo năm) 
	SỐ
 TT
	NGÀY NHẬN CÔNG VĂN, HỒ SƠ XIN HƯỚNG DẪN NGHIỆP VỤ

(Ngày, tháng, năm)
	CƠ QUAN, CÁ NHÂN XIN HƯỚNG DẪN NGHIỆP VỤ 


	NGÀY XIN HƯỚNG DẪN NGHIỆP VỤ

(Số, ngày, tháng, năm của công văn xin hướng dẫn đối với cơ quan hoặc ngày, tháng, năm xin hướng dẫn đối với cá nhân)
	NỘI DUNG XIN HƯỚNG DẪN NGHIỆP VỤ
(vấn đề pháp luật chung; thi hành vụ việc cụ thể theo loại việc thi hành bản án, quyết định: dân sự, kinh tế, lao động, hôn nhân gia đình, phá sản, trọng tài thương mại, hình sự, hành chính và quyết định xử lý vụ việc cạnh tranh) 


	KẾT QUẢ GIẢI QUYẾT

(Số, ngày, tháng, năm của công văn hướng dẫn nghiệp vụ thi hành án)

	NỘI DUNG HƯỚNG DẪN NGHIỆP VỤ 

(Ghi tóm tắt các nội dung theo công văn hướng dẫn nghiệp vụ)
	NGƯỜI ĐỀ XUẤT

(Họ tên Chuyên viên, Thẩm tra viện hoặc Chấp hành viên đề xuất công văn hướng dẫn nghiệp vụ) 
	NGƯỜI HƯỚNG DẪN

(Họ tên người ký công văn hướng dẫn nghiệp vụ)
	GHI CHÚ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
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Ghi chú: Trang ruột, in khuôn khổ giấy A4 hoặc A3 (Có thể mở sổ trên máy vi tính nhưng hàng thángi in ra và cuối năm phải đóng quyển theo năm) 
